
 

 Verwaltungsgemeinschaft 

Pastetten 
Mitgliedsgemeinden Buch a.B. und Pastetten 

 

 

 
 

Die Verwaltungsgemeinschaft Pastetten mit den Mitgliedsgemeinden Buch a.Buchrain (1.717 Einwohner) und 
Pastetten (3.007 Einwohner) liegt südöstlich von München im Landkreis Erding in unmittelbarer Nähe zur A94. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
in Vollzeit 

 
 
 
 
 

 
 

Ihre Aufgaben 

• Bearbeitung von ordnungsrechtlichen  
Angelegenheiten  

• Öffentlichkeitsarbeit u. a. 
Zusammenstellen des Amtsblattes, 
APP, Homepage 

• Beantwortung von Bürgeranfragen 

• Bearbeitung von Gewerbean-, um- und 
abmeldungen 

• Melde-, Pass- und Ausweiswesen  

• Mitarbeit bei Wahlen  

• Vertretung Sitzungsdienst 
 
Unser Angebot für Sie 

• unbefristetes und sicheres 
Beschäftigungsverhältnis 

• eine tarifliche Altersversorgung 

• Fortbildungsmöglichkeiten der 
beruflichen (Weiter-)Qualifizierung  

• Gleitende Arbeitszeit unter 
Berücksichtigung der Öffnungszeiten  

• leistungsgerechte Vergütung 
entsprechend der Qualifikation und 
Berufserfahrung nach dem TVöD 

• anteilige Großraumzulage, 
Leistungsprämie, Jahressonderzahlung 

• 24.12. u. 31.12. zusätzliche freie Tage  

 
Ihr Profil 

• Verwaltungsfachangestellte (m/w/d)  
oder vergleichbare Ausbildung  

• Idealerweise Berufserfahrung im Bereich 
öffentliche Sicherheit und Ordnung oder 
Bürgerbüro, Einwohnermeldeamt   

• sehr guter und sicherer Umgang mit den 
gängigen Office-Anwendungen 

• sicheres sowie freundliches und 
dienstleistungsorientiertes Auftreten 

• selbstständiges, strukturiertes und  
zielorientiertes Arbeiten 

• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und  
Teamfähigkeit 

 
 
 
 
Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis  
zum 12.08.2025 per E-Mail an:  
personal@pastetten.de 
Bei Fragen rufen Sie uns gerne an oder  
senden Sie eine E-Mail.  
Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Haupt  
(Tel.: 08124/4443-14) oder Frau Berger 
(Tel.: 08124/4443-18)

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 

für den Fachbereich – Bürgerservice 

Die Verwaltungsgemeinschaft Pastetten verpflichtet sich, die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern, 
unabhängig von deren Herkunft, Hautfarbe, Religion und sexueller Orientierung, zu fördern. Schwerbehinderte 
Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 

www.vg-pastetten.de 
 

mailto:personal@pastetten.de

